Etiquetes personalitzades

Actualment és possible realitzar des de SAGA exportacions de dades a un ordinador en local
i aprofitar les possibilitats de combinacié de documents per poder generar etiquetes
personalitzades.

Exportacio de dades

A I'endema d’haver clicat el boté Peticié del ment Dades|Exportacio|Exportacié, al mateix
menU feu “clic” sobre la fletxa corresponent a les dades de matricula.

Condre | Professoral | Geetid | Gestid scondimics | i sl | Dedes | Sistema

cunes [TTY vamese

g
i
:

Exportaci6 de les dades de matricula

1. Seleccioneu els blocs d’informacié que voleu tenir disponibles en I'extraccié de dades.

Centre | Professorat | Gestid | Gestid econdmica | Utilitats | Dades | Sistema

Giualitat

Tramesa

Bloc d'informacio

Dades generals de 'alumne

Dades esteses de l'alumne v

Mecessitats educatives especifigues | especials delz alumnas

Dades econdmigues

Dades referents als serveis

Dades del rezponzable 1

Dades del responsakle 2

2 I
3 r
4 I
5 -
6 | Yariahles liures r
! ~
: ©
: ~

Matriculz

Seleccié dels blocs d'informacié

2. Definiu els criteris de seleccid. Per disposar de les dades de tots els alumnes del curs
actual nomeés cal que seleccioneu el curs académic, deixant en blanc els altres apartats.
Si, per contra, voleu una extraccio meés especifica, trieu el pla d’estudis, el nivell, el régim,
I'ininerari i si voleu les soltes o no.
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Centre | Professorat | Gestid | Gestid econdimica | LHilitals | Dades | Sistema

Exporiacio

E.n..-:ﬂ'tul:ldl
Matricula

& Biocs d'niormacic &

Fla d'estudiz

BATH Autg
BATH Citncies de la Maturalesa i la Salut
BATX Humanilats | Cincies socials

BATH Tecnologa

Batwilerat (Modalitat cigncies de la naturakeza i la salut]
Batxilleral (Modalitat humaritats i cigncies socials)

B atuilerat [Modalitat tecnoloma)

Reaim frszrar

Driiir 2n Cicle dES0 pla 2002
Meacturn X983
it ESO 2c prom 38
Adaptacio ricial de B ateillerat (M odaital ciencies de la naturalesa | s sahut)
Adaptacid inicial de Batuillesst [Modasilat humanitats | ciéncies socialz]
Adaptacid imicaal de Batuilierat [Modaltat becnologa)
Adaptacid inicial de Cicle Fomatio de Grau kMina d'E quips | Instat lacions Electiot =

Criteri dels curs acadéemic
3. Premeu el bot6 Exporta, per generar I'arxiu.

Camirs | Professona | Gesil | Gestid scondmica | i #s | Dades | Seisimna

ouskal [T Tramess

Expariecid
Matricula
L I
Obrint resultats{ onsulba.csy
Heu triat chrir

[rack=s gererais de fabmne 51

Necesshats educalives especifigues i expecials dets slar das dat hitps:fJsagad. chec.cat - :
Qs havria de Fer el Frefox amb aguest Fler?

 gbewamb | Mcrosoft Excel for Windows (per defects) %)
(v Dega ol dic
™ Fes-ho gutombticament per & fxers com squests & pisty drs.

oo ] e |

o 5l B

Confirmacié per desar I'arxiu al disc

Indiqueu que voleu desar I'arxiu. Ho podeu fer a I'escriptori de I'ordinador.
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Creacio d’etiquetes personalitzades.

Per personalitzar unes etiquetes, primer haureu de crear el document que voleu
personalitzar, és a dir, la plantilla de I'etiqueta i, en base a agquesta, inserir els camps de
dades que voleu anar particularitzant. Al moment d'imprimir, el programa us demanara els
criteris per definir els filtres.

Exemple: Crear les etiquetes postals pels alumnes de 4t d’ESO

Imagineu que voleu crear unes etiquetes pels alumnes de 4t d’ESO que fan de 1r Idioma
francés, amb les dades de localitzacié i el 1r teléfon.

1. En primer lloc el que heu de fer és crear el nou document, la plantilla de I'etiqueta.
2. Obriu, en aquest cas, el Microsoft Word i creeu un document en blanc.

3. Accediu al mend Herramientas | Combinar correspondéncia

SIETE]

Jgrchivﬂ Edicién Yer Insettar Formato | Herramientas Tabla Ventana 7 ‘
E@-2-A-.

J Marmal = Times Mew Roman = :w Orkografia y gramética...  F7 E | %

Idioma 3

J @ Todos los elementos » ‘ [ues

|| ud Of @ 67 1| F S B _ :
JJ Q‘ =] Sobres v etiguetas...
~ &h

| B2y open PO By Create POF ‘ Optioes...

=l I A T TR S SRR PR e

El-tiEkaE s

Menu Herramientas

4. Definiu el document principal clicant el boté Crear i indicant que és un document
d’'etiquetes postals:

Combinar correspondencia x|

Use ecta lista de verificacidn para crear su correspondencia. Comience
eligiendo el botdn Crear,

1&5
=] Documento principal

-]

Cartas modelo, ..

2

Catalogo. ..

Convettit en documento normal de Word, .

3
Combinar los datos con &l documento

Combingr. ..

Cancelar |

Definir el document d’etiquetes postals
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5. Indiqueu que ho voleu fer a la finestra activa:

Microsoft Word x|

S} '\ Paracrear etiquetas postales, puede usar la ventana activa del documento
‘\"/ DocumentoZ o una nuewva ventana.

entana activa Muevo documento principal

...................... e

Definir la finestra activa per les etiquetes

6. Definiu on hi ha les dades, premeu el boté Obtener datos.

Combinar correspondencia 21l

El paso siguiente es especificar el origen de datos, Elija el botén Obtener
datos,

]
=1 pocumento principal

Crear = Preparar...

Tipo de combinacion: Etiquetas postales
Documento principal: DocumentoZ

=
2 Crigen de datos

Chtener datos *

3%
Combinar los datos con el documento

Carnbinar. ..

Cerrar |

Obtencié de les dades

i indiqueu que voleu obrir un arxiu amb les dades:

2 2rigen de datos

‘ Cbtener datos ™ i

Crear arigen de dakos. ..

e Abrir origen de datos, ..
3
Usar Libreta de direcciones.. .

Cpciones de regiskro inicial. . .

Indiqueu que voleu obrir un arxiu

7. Localitzeu a I'ordinador I'arxiu amb les dades. Heu d’especificar com a tipus d’arxiu:
Todos los archivos
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Abrir origen de datos 2].x]

Buscar en: I[E] a j =) ‘ @ ¥ o5 * Herramientas =
blmatges ':.:}Firefu:ux_Setup_Z.D.D.3.e><e Ejresultatstunescuderu.csv
_H]~$sultatsCunescuderD.csv T iaaaanforme . pdf @resultatsCunsulta—Z.xls
_H]~$sultatsCunsuItasg.csv T iasasanforme. pdf resultatsCunsuItaava.csv
03053111, xml T inFarme. pdf :gresultatsl:unsultaava.zip
| aaainforme. pdf zinfnrmea.pdf % resultatsCansulafr csv

AdbeRdrE0_en_ U5 exe TinfFormeaa. pdf resultatsiConsulbaserra.csy
AdbeRdrE0_es_ES.exe T infFormeaaa.pdf

almen.csy TinFarmeb, pdf [!_E resultatsConsultasg. ods

rmatricula.csv

resultatsConsulbasg

TR

| almenarinforme, pdf Iinfnrmesss.pdf
| arys,ode,pdf Iisssnfurme.pdf
| arys,pdf @LibruZ.xls
avaluadio.csy ||uu:.u:sv
bada.csv = maontilivi,pdf

dbd. mdb gpsaSDse_en_us.exe

(A

wiseccanm, =ml

S

Mornbre de archivo: I j MS Query. .. | =  Abrir

Tipo de archivo: ITDdDS los archivos (*,*) ;I I™ Seleccionar método Cancelar |

Taula amb les dades dels alumnes del centre

8. El programa us demanara I'autoritzacio per dissenyar el document principal, confirmeu-
ho.

Microsoft Word x|

» | ‘Word necesita disefiar &l documenta principal, Elija Establecer documenta principal
‘{r) para terminar de preparar el documento principal

Establir el document principal

9. Concreteu el tipus d’etiquetes (model i mida de les etiquetes adhesives)

Infarmacion de impresora Py
ceptar I

" Matricial 2
%" Laser e inyeccidn B_andeja:lBandeja predeterminada { Seleccidn autorrj Cancelar |

Detalles...

Etiquetas: Sery Tamanos od v A5 j _—l
Muewva etiqueta... |
Elirninar |

Informacion de etiquetas

Mimero de producto:
250 . A
C2163 - Adhesivo Tipo:  Adhesivo
C2166 - Adhesiva &lko: 3,81 cm
C2180 - adhesivio .

Czz41 - pdhesiva Ancho: 6,35 cm
2242 - Adhesivo Pagina: Ad (210 x 297 mm)
2243 - pdhesiva I

Model i mida de les etiquetes
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10.

Una vegada definit el model i la mida heu de prémer el boté Aceptar per crear les
etiquetes.

Per incorporar aquests camps al document, un cop seleccionats cal prémer el boto
Insertar campo de combinacion :

Elija el bokén Insertar campo cornb. para inserkar campos de combinacion en la etiqueta
de muestra, De esta forma, podra modificar v dar Formato a los campos v al texto que
aparecen en el cuadro de |la etiqueta de muestra.

Insertar campo de combinacion ™

Etiqueta de muestra:

gGEN COGNOM 1 « GEN_ COGN OMEs, « GERN NOWs ﬂ

«GEN ADEECA:
«GEN CP» - « GEN MWMUNICTET:
gGEN CONTACTELx

=

Acepkar Cancelar |

Edicié de I'etiqueta

Per crear les etiquetes heu de definir quins sén els camps geneérics que voleu que surtin
a les etiquetes i a on.

Una vegada definits els camps genérics que voleu que apareguin a les etiquetes premeu
el bot6é Aceptar.

11. Definiu les condicions de la combinacié de cada un d’aquests camps per a que s’omplin

les etiquetes amb les dades dels alumnes que compleixin els criteris que definiu.
Premeu el boté Opciones de consulta:
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Combinar correspondencia ) e |

El documento principal v el de origen de datos estan liskos para la
combinacian, Elija el botén Combinat para completar la operacion.

]
=] Documento principal

Crear ™

Maodificar ~

Tipa de combinacion: Etiquetas postales
Daocumento principal: Documentol

[Femy
2 Crigen de datos

Ohbtener datos

x Modificar = |

Datos: C:...0 \sulkatsiCones. ..

3
Combinar los datos

Combinar. ..

con el documento

| | Cpciones de consulta,,, |

Qpciones ackivadas:
Eliminar lineas en blanco en las direcciones

Combinar en un

documento nueyo

Cetrar |

Opciones de consulta 21xl

Filkrar registros | Crdenar registros I

Carmpo: Camparacion:

Camparado con:

IMAT_PLAESTUDIS = |

Tgual a

=] IESO 2¢ 0000

|v =] IM.D.T_NI\-'ELL =l |

Igual a

=l

|v =] IMAT_LLENGLIAESTRANGE ~| |

Igual a

j IIF

v =] =l

|

[ =] |

=l

[ = |

=1

Aceptar I Cancelar | ﬁorrartodol

Definicié del filtre

En aquest cas, els definireu de manera que compleixin les condicions ESO 2n Cicle (ESO 2C

0000), nivell 2 que correspondria a 4t curs, i llengua de matéeria estrangera frances (IF).

Accepteu i el programa genera les etiquetes corresponents.

Hormal ~ Tires Hew Roman = 12 = ‘ N ¥ 8 ‘% E

Ea | Tados los elementos ~ ‘ iz
G |[ad o7 O ot BL | =
o — =~

| m |

v O-&- O-m@EB- 35 e

B 0pen PoF By Create POF |

Ll -En‘l-w-z‘wa‘w-a-n‘s‘w-w*‘i‘w-a-w-a‘wln-wu‘wlz-l‘ﬂl‘m‘w-ls‘l‘ls-w-n‘wlsw-la-

AGUDO CANTOS, RUBEN
DAVID

CRLLORO 052N PIZ

AGUILAR GOMEZ, CARLOS

G B T B B4R

Y Tarint Verdamer £ 1.9
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AGUILAR MARTIN, OMAR

Cf 4STURIES, 6, 3-2

AGUILERA SIMON, SARA

" FR ENCRSC B ACTE 20

AGUILAR CANTOS, SERGIO

Cf ASTURIES, 6, 3-2

AGUILERA POZO, JENNIFER.

AV TADAT 95 2.0
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NOTA: En cas de voler fer les etiquetes per un grup classe el procés és més simple, només

haureu de seleccionar el codi del grups classe:

Opciones de consulta

Filtrar registros | Crdenar registros |

Carnpo:

Comparacion:

Comparado cons

2 x|

IMF'.T_GRUF‘CLF'.SSE

j IIguaI a

j |3E50 A

v =]

||

]

[

|

|

=

[].

=

]

[].

!
|
| =l
|
I

=l

=l

| Aceptar I Cancelar

Botrar todo

Filtre per fer les etiquetes d'un grups classe en concret
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